Nome Cognome

Indirizzo

CAP Città

Azienda

Indirizzo

CAP Città

Località, gg mese anno

Oggetto: Primo/secondo/ultimo sollecito di pagamento

Gentile Cliente,

· Per un primo sollecito

In base a controlli periodici contabili ci risulta che la fattura numero _____ del __/__/____ con termini di pagamento scaduti in data __/__/____ ad oggi non risulta ancora saldata.

Vi preghiamo di provvedere appena possibile a saldare la Vostra posizione nei confronti della nostra azienda, eventualmente per comodità tramite bonifico bancario al seguente IBAN ________________________________________.

· Per un secondo sollecito

Con riferimento alla precedente lettera di sollecito inviata in data __/__/___ della quale non abbiamo avuto riscontro, Vi chiediamo nuovamente di saldare l’importo della fattura numero _____ del __/__/____ con termini di pagamento scaduti in data __/__/____ ad oggi non risulta ancora saldata. Potete anche saldare l’importo tramite bonifico bancario al seguente IBAN ________________________________________.

· Per un ultimo sollecito da parte di un avvocato

In riferimento alle nostre lettere di sollecito inviate in data __/__/____ e __/__/____ vi chiediamo di saldare la fattura numero _____ del __/__/____ con termini di pagamento scaduti in data __/__/____ per un importo di ____________ euro, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

Dovrete anche versare la ritenuta d’acconto come stabilito dalla legge.

La presente lettera ha validità di costituzione in mora. Qualora anche questo avviso non avesse riscontro, saremo costretti ad agire per vie legali.

Nel ringraziarvi per l’attenzione vi porgiamo i nostri più cordiali saluti.
Firma
